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Інформаційна картка адміністративної послуги

            (у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

Встановлення статусу батьків та дитини з багатодітної сім’ї 
(назва адміністративної послуги)

Сектор у справах сім’ї, молоді та спорту Новгород-Сіверської районної державної адміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги



	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Новгород-Сіверської міської ради

	1. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16000, Чернігівська область,
м.Новгород-Сіверський, вул.К.Маркса, 6

	2. 
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, п’ятниця - з 8-00 до 17-00

вівторок, четвер - з 8-00 до 20-00

субота -  з 9-00 до 16-00
неділя-вихідний

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел.: (04658) 2-39-86,

E-mail: сnapns@ukr.net;
 ns_gorsovet@ ukr.net
веб-сайт: ns-mrada.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4. 
	Закони України


	-

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України


	Постанови Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 «Деякі питання виготовлення та видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім'ї».

	6. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Наявність в сім'ї 3 та більше дітей до 18 років, перебування  третьої дитини від 18 до 23 років на денній формі навчання у навчальних закладах всіх форм акредитації

	9. 
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них:


	1.Для отримання посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї:

· Заяви батька або матері про видачу посвідчень;

· Копії свідоцтв про народження дітей;
· Копія свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно);
· Копії сторінок паспорта батька та матері з даними про прізвище, ім’я, по батькові, дату його видачі та місця реєстрації;

· Довідка про склад сім'ї (форма 3);

· Довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення структурним підрозділом не видавалися (у разі реєстрації батьків за різним місцем проживання).

· Фотокартки (батьків та дітей віком від 6 до 18 років) розміром 30х40 міліметрів;

· Довідка з місця навчання (якщо дитині 18-23 роки, з зазначенням відповідного навчального семестру, або навчального року)
2.Для продовження дії посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї: 
· Заяви батька або матері про продовження строку дії посвідчень;
· Посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї;
· Копії свідоцтв про народження дітей;
· Копія свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно);
· Копії сторінок паспорта батька та матері з даними про прізвище, ім’я, по батькові, дату його видачі та місця реєстрації;

· Довідка про склад сім'ї (форма 3);

· Фотокартки (батьків та дітей віком від 6 до 18 років) розміром 30х40 міліметрів;

· Довідка з місця навчання (якщо дитині 18-23 роки, з зазначенням відповідного навчального семестру, або навчального року)


	10. 
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто

	11. 
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна

	У разі платності:

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	12.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	12.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	-

	12. 
	Строк надання адміністративної послуги


	10 днів

	13. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	Відсутність повного пакету документів

	14. 
	Результат надання адміністративної послуги


	Отримання посвідчень

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)


	Особисто

	16. 
	Примітка


	


Завідувач сектору у справах сім’ї, молоді

та спорту районної державної адміністрації                                     Н.М.Чугаєва
